MANUAL DOCENTE

Junio de 2025

MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams es una herramienta colaborativa orientada a la
consolidacién de equipos y clases de trabajo digitales en ecosistemas
educativos y empresariales.
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MANUAL DOCENTE INGRESO A LA SUITE OFFICE 365

1) INICIAR SESION

1) Ingresar a la siguiente direccidén web: https://www.office.com/, luego hacer clic en el
botdn “Iniciar Sesién”.

=. Microsoft | Office Productos v  Recursos +  Plantillas  Soporte  Mi cuenta ‘Compiavohou Todo Microsoft ~

Presentamos Microsoft Copilot: Conozca a su compariero de |A diario para el trabajo y la vida. Obtener mas informacion >

S

Office se esta convirtiendo en Microsoft 365

La nueva Microsoft 365 te permite crear, compartir y colaborar
en un solo lugar con sus aplicaciones favoritas

Iniciar sesion | Obtener Microsoft 365

Registrese para obtener la version gra

2) Luego de ingresar, le mostrara una pantalla para que ingrese su correo electrénico;

luego dar clic en “Siguiente” y deberd ingresar su contrasefia, posteriormente clic en
“Iniciar Sesion”.

B® Microsoft
Iniciar sesion

milagros.castro@josejimenezborja.edu.pe

;Todavia no tienes una cuenta? Crea una ahora mismo

¢No puedes acceder a tu cuenta?

Q Opciones de inicio de sesion
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Al ingresar por primera vez se mostrara una interfaz con la IA de Microsoft 365
(Copilot), Seleccionar la pestafia “Aplicaciones”

T M365 Copilot (:a}
Q Busqueda
| @ chat
Agentes A

Hola, ;en qué te puedo ayudar?

Explorar agentes

Crear agente

Enviar un mensaje a Copilot

Pages

0
& Crear + ¥
B8 Aplicaciones v
[ & / H
Aprende lo esencial para Analiza el texto siguiente y Prepara un resumen de las
aprovechar al méximo Copilot sugiere cémo mejorarlo: texto noticias de hoy del sector de...
surttou > Mejorartu esartura Supenvisar notcias el sectcr

See more v

Seleccionar la aplicacion Teams para ingresar a su aula virtual:

T M365 Copilot &0 + Instalar aplicaciones -

Q Busqueda

) Chat

Aplicaciones

Agentes ~

Explorar agentes aCDpi\M ﬁ Qutlook Word m Excel m PowerPoint

Crear agente

M365 Copilot App
Conversaciones v @  OneDrive m Teams ° SharePoint
Convers A

Pages v

Todas las aplicaciones -

& Crear

| & Aplicaciones

Usar en Teams, Outlook y Microsoft 365 Copilot

9 Copilot "‘ Org Explorer

Si se ingresa por primera vez se mostrara la interfaz de inicio de sesidon de Teams:

Todos
juntos en Teams

Manténgase conectado y organizado
en el trabajo, la escuela y la vida.

Iniciar sesion

Unirse a una reunion
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Seleccionar su cuenta

B¥ Microsoft

Seleccion de la cuenta

() miagros pei

= usarotra cuenta

Se mostrard la pantalla de bienvenida, clic en “Empezemos”

Le damos la bienvenida a Teams

Teams EDU es una potente herramienta de colaboracién que puede ayudarle a conectar
con sus alumnos y sus padres para aumentar la colaboracién, mejorar la comunicacion e

impulsar la participacion en su clase.

Se muestra una interfaz como la que se muestra a continuacién donde podra gestionar

sus equipos, reuniones, tareas, chat, entre otras funciones.

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Unirse a un equipo

Actividad

o) scriba para buscar
Chat

@
Equipos
Calendane

%

Uamadas

eams para usted

(]

Onedrive

@

Copilot

Aplicaciones.

Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E)

# e

Unirse a un equipo con un cadigo. ‘CULTURA ESCOLAR Y CAMBIO...

pilblico
Escribir el codigo para uni

CULTURA ESCOLAR Y CAMBIO
EDUCATIVO

& @

APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS | / E... Anatomia y fislologla del cuerpo...
poblica piblico

Anatomiay fisiologia del cuerpo
APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS | humana 1 - FISICA Il - 2023

¥

Ny

APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS...
piiblico

APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS
SOCIALES

estudiantes. 365
publico

estudiantes

EQUIPO DE VOLEY
publico

EQUIOP REPRESENTANTE DE LA EESPP
118 PARA OLIMPIADAS

Educacion y socledad en el sigho XXI.
publico

Programa de estudios de Matematica |
cicko
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Il CREAR EQUIPOS (CLASE)

Una de las funciones mas importantes en Teams, es la posibilidad de crear, participar
en equipos o clases. Hacer clic en el botén(+) “Crear nuevo equipo”

17 Q  Bisqueda (Ctri+Alt+E)
Un=eaiimleqispo

Actividad

5] Escriba para buscar - # il ED

et < é X

a e

Teams para usted e

200

oy
Equipos Unirse a un equipe con un cédigo CULTURA ESCOLAR Y CAMEIO... APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS... EQUIPQ DE VOLEY

pliblico publico publico

Escribir el codigo para uni

Calendario
CULTURA ESCOLAR Y CAMBIO APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS EQUIOPI REPRESENTANTE DE LA EESPP

Q‘_) EDUCATIVO SOCIALES 1B PARA OLIMPIADAS
Lamadas

S
OneDrive

5 -g
@ . al
B
APRENDIZAJE DE LA CIENCIAS I /E... Anatomia y fisiologia del cuerpo... estudiantes-365 Educacién y sociedad en el siglo XXI.
piblico piiblico piiblico pliblico

Si en caso ya tuviera grupos creados, debera seleccionar:

AN
N ¢ Equipos
2

~ Clases

06 @

DESARROLLO PERSONAL
PRIM -V

INFORMATICA 2025

e

i @

D ie lo

i®

~

-®
L]

&§ Unirse a un equipo o crear uno ]

o .
<@ Unirse a

un equipo o crear uno

<8 Crear equipo

&o Unirse al equipo
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Seleccionar la opcién “Clase”.

11 Q  Buisqueda (Ctr+Alt+E)
al

jomy € Crear equipo

Crear un equipo a partir de una plantilla

Omilta la configuracién y use una plantilla para que su equipo se implique répidamente.
&} Desde plantilla
onat
280 De otro equipa
) quip
Eauipas
Desde grupo
Py v
Calendario - ' r
1Qué s ur

v

Clase Comunidad de aprendizaje...

o /
OneDrive

Debates, proyectos de grupo, tareas Grupo de trabajo para formadores

g
Al
Otro

Clubes, grupos de estudio, actividades
extraescolares

o

o

!

Personal

Administracion y desarrollo de centros
educativos

Se mostrard una ventana para confirmar el uso de la plantilla, seleccione “Usar esta

plantilla”.

| e ———————————————————a

Clase X
Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como
miembros. Los equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios

de los alumnos y darles un espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de
clase.

8 1canal

General

/+ Usar esta plantilla

Debe asignar un nombre al equipo(clase) de sugerencia la estructura: Nombre del
curso-Nivel-Ciclo, de sugerencia una descripcion.

Algunos d 1 rapid sobre su equip >
Nombre del equipo *
DESARROLLO PERSONAL - PRIM - V @

< Atras

Crear
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Luego nos carga la siguiente opcidn para agregar estudiantes, donde tenemos que

digitar los nombres o DNI de los estudiantes, posteriormente se podra agregar mas

estudiantes. Luego hacemos clic en “AGREGAR”

nombre, una lista de distrib

Empis

én 0 un grupo de

Agregar miembros a DESARROLLO PERSONAL - PRIM - V

uridad para

miembros. Mis infor

[scriba un n

mc il
mil

Formas adicionales de agregar alumnos:

FORMA 1:

1) Nos dirigimos a la ventana principal de Equipos, clic en obtener vinculo al

equipo

Equipos
s
s v Clases
ans
iw
ipos
é’ ~ DESARROLLO PERSONAL-
<] =M PRM-IV
areas
= F % Ocultar
NI
.
% @ Administrar equipo
madaz > Oculto Sp Agregar miembro
) {3 Agregar canal
eDre -
[ & Obtener vinculo al equipo ]
@ (g Abandonar grupo
opiiot
&) Administrar etiquetas
T Eiiminar eguipo
acicnes

O, Presicne Cirl+Alt=G para if

2) Aparecera este enlace generado, clic en Copiar y se envia a los estudiantes

Obtener un vinculo al equipo

https:/fteams.microsoft.com/l/team,19%3 AdXVZFHERKPX srzscSEKdajLvMNBzeZ zNUs I

o (D |
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/

/7

— e — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —

- FORMA 2: ~
- ~N
N
1) Nos dirigi la vent incipal de Equi l dminist i A
Os dIrigimos a la ventana princCipal ae Equipos, Clic en aaministrar equipo \
Actividad qu."pos
e w Clases
iw
Ecpuipas
é- _ DESARROLLO PERSOMAL -
B =M PRM-I
26t % Ocultar
Calendario
% [ £ Administrar equipo ]
T ? Ouulto & Agregar miembro
(&) {7 Agregar canal
CneDirive . .
&2 Obtener vinculo al equipo
@ (& Abandonar grupo
Copilot
¢ Administrar etiquetas
@ Eliminar equipo
m
b. I ~ ﬁ .7 d I N7y d. d . ”
Ubicarse en la pestafia configuracion, desplegar seccion “Cédigo de equipo
€ Todos los equipos _9_%‘-' DESARROLLO PERSONAL - PRIM . [V Canales Miembros  Solictudes pendientes  Configuracion  Andlisls  Aplicaciones  Etiquetas
_f'l_ v Detalles del equipo Editar el nombre de! equipo, l2 descripcion, la privacidad y la imagen
DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV
DESARROLLO PERSONAL -PRIM - IV DESARROLLO PERSONAL - FRIM - NV
Pagina principal A
(D)
Class Notebock
Trabajo de clase m
Tareas
Notas
Refect Imagen de equipo
Insights é‘ A
# Canalss principales
General F Cambiar imagen
UNIDAD 01
UNIDAD 02 > Permizos de miembros Permiir |3 creacion de canales, agregar aplicaciones y més
UNIDAD 03
Y Permisos de invitado Habilitar la creacion de canales
} @mendiones Elja quién puede usar las @menciones de equipo, canal y grupa
[ } Cddigo de equipo ] Comparta este cédigo para que sea posible unirse &l equipo directamente: no recibiré solicitudes para unirs
Y Material divertido Permitir memes, GIF o adhesivos
» Higquetas Aplicar etiquetas automaticamente desde otras aplicaciones /
/
/
/
7
~N 7~
~ N e e e e . — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — -
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Clic en Generar:

~ Detalles del equipo

Permisos de miembros

Permisos de invitado

@menciones

<

Cédigo de equipo

Material divertido

Etiquetas

j.—' DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV Canzles Miembros  Solicitudes pendientes  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas

Editar el nombre del equipo, la deseripcin, Ia privacidad y la imagen

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - [V

&)

Imagen de equips
F Cambiar imagen

Permitir ia creacion de canales, agregar apiicaciones y mas

Habilitar Ia creacién de canales

Elija quién puede usar las @menciones de equipo, canal y grupo

Comparts este cédigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibird solicitudes para unirse
=]
Nota: los invitados no serdn capaces de unirse con un codigo de equipo

Permitir memes, GIF 0 adhesivos

Aplicar etiquetas automticamente desde otras aplicaciones

Y se genera un codigo para poder compartir con los alumnos

v

Permisos de migmbros

~

Permisos de invitado

v

@menciones

<

Cédigo de equipo

~

Material divertido

~

Etiquetas

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

DESARROLLO DERSONAL - BRIM - 1V

®

Imagen ds squipo

T cambiar imagen
Permitir 12 creacion de canzles, agregar splicaciones y més
Habilitar | creacion de canales

Elja quién puede usar [as @menciones de equipo, canaly grupo

Comparta este cédigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibiré solicitudes para unirse

rkjw828
/" Pantalla completa ( Restablecer  [i] Quitar  |J) Copiar

Nota: los invitados no serdn capaces de unirse con un cédigo de equipe
Permitir memes, GIF o adhesivos

Aplicar etiquetas automiticamente desde otras aplicaciones

Cédigo generado

rkjw828

opcion, digitando el cddigo generado:

Do

Oo
i+

=+ =g Unirse a un equipo o crear uno #

Crear equipo Unirse a un equipo con un cdigo

E“n Unirse al equipo

> rkjwB28

Agregar equipo

y los estudiantes se unen por esta

— e e . e e — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —
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EQUIPO CREADO

Se creard el equipo y se podrd visualizar. Se muestra un canal General que aparecera
automaticamente en la lista de canales de todos los integrantes del equipo.

[ 4] Gsqueda (Ctrl+Alt+ £ b S,
" ,q SRR Sqdeok 0P General Publicaciones Archivos (3 Qv Q @ -
e
cht DP
e
b DESARROLLO PERSONAL - PRIM - V
‘ﬁ‘ Pagina principal
Class Notebook
Q3 Y Trabajo de clase
Tareas
[« Nokks Le damos la bienvenida a DESARROLLO PERSONAL -
PRIM -V
Reflect
@ (s Seleccione donde desea empezar
v Canales principales 1 \
General \ \ 1
4 7
Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase
Para cambiar la imagen clic en Administrar equipo
@ < Todos los equipos [
Actividad
Chat D p
P
wy
Equipos DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV
@ Pagina princip{ & Administrar equipo ]
Tareas
Class Notebook ™ <@ Agregar miembro
3
P, Trabajo de clase = Agregar canal
Tareas
% G2 Obtener vinculo al equipo
T Notas
lamadas
Reflect [& Abandonar grupo
S Insights <2 Administrar etiquetas
OneDrive
Elimi i
@ = Canales principales @ fminar equipe
(Bl General
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Pestafia Configuracidn, clic en Cambiar Imagen

i Q  Basqueda (Ctrl+Alt+E)
m@ < Todos los equipos 0F  DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV Canales  Miembros  Solicitudes peﬂtllsnle Analisis  Aplicaciones +1

Cal DP ~ Detalles del equipo Editar el nombre del equipo, la descripcién, la privacidad y la imagen
Iﬁ DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

o DESARROLLO PERSOMALLERIMLY, DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

= Pagina principal a

(Class Notebook

Trabajo de clase
Calendanio

Tareas
Notas
Uamadas Imagen de equipo
Reflect
o Insights
Onecrive DP

@ -+ canstes principates
Coplot T Cambiar imagen

General
> Permisos de miembros /mmim la creacion de canales, agregar aplicaciones y mas

gk nes. > Permisos de invitado Habilitar la creacion de canales

Clic en cargar, seleccionar una imagen del equipo y clic en Guardar

Cambiar imagen de equipo
—
—
—
—
T Cargar
Cerrar ﬁ
Visualizacién de los equipos creados con imagen:
Ty B e ]
1 ﬁ Q" Bisqueda (Cir+Alt+f) Mcﬁ
@ i . Doy .
At Eqipos < Unirse a un equipo o crear uno
By (s
h
w
Equipos

#“ » DESARROLLO PERSONAL -

ol M-
Teress

290

Clendzrio

L
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CANALES

Teams nos permite agrupar las conversaciones e interacciones que se mantienen con
los miembros del equipo y podemos usarlo para un tema en concreto y como en el
caso de la institucién para organizar las unidades del curso.

Se recomienda esta estructura para una mejor organizacién de curso en teams

CONTENIDO

CURSO CANALES

Bienvenida General
Documentacion del curso

Bienvenida Unidad 01
SEMANA O1
SEMANA 02
SENMANA 04
SEMANA OS5
SEMANA 06

Bienvenida Unidad 02
SEMANA O7
SEMANA 08
SEMANA 09
SEMANA 10
SEMANA 11
SEMANA 12

Bienvenida Unidad 03
SEMANA 13

SEMANA 14

SEMANA 15

General

UNIDAD O1

Desarrollo Personal

UNIDAD 02

UNIDAD O3

SEMANA 16

De acuerdo al esquema mostrado se indica que, cada curso se divide en unidades que
serdn visualizados como canales, ademas del canal general. En el canal general debe
existir una publicacién de bienvenida al curso y en la seccidn archivos se debe visualizar
los documentos generales para el curso como, por ej: el silabo. Asimismo, en las
unidades debe existir una publicacion de bienvenida e indicaciones a referente a la
unidad, y en la seccién de archivos de dicha unidad debe estar organizado las semanas
de clase en sus respectivas carpetas conteniendo los materiales de clase
correspondientes.

11l CREAR UN CANAL

7] Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E)
A_E.{d < Todos los equipos _f‘i-‘ General Publicaciones  Archivos v
Chat f‘l—-
s0s
‘ @
4P DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV
@ Pégina principal
Tarexs
Cass Notebook
Trabajo de clase
Calendario
Tareas.
& Notas
Uamadas } .
Reflect Le damos la bienvenida a DESARROLLO PERSONAL -
S Insights PRIM - IV
OneDrive
Seleccione dénde desea empezar
()| + Canales principales
Copilot
o General L T 1
é ﬂf e
Aplicaciones Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

[ Iniciar una publicacién
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Clic en el icono, luego elegir Agregar canal
[ Q  Bsqueda (Ctr+Al<E) ..
mi{ﬂ { Todos los equipos 'E.i: General Publicaciones Archivos v Q@
5]

=
-k

w»
%% DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV G

T@ Paqgina principal 183 Administrar equipo
areas
Class Notebook & Agregar miembro
:
e Trabajo de clase [E Agregar canal ]
Tareas
Q’ & Obtener vinculo al equipo
. Notas
madas
Reflect £8 Abandonar grupo Le damos la bienvenida a DESARROLLO PERSONAL -
) Insights ¢ Administrar etiquetas PRIM - IV
Seleccione donde desea empezar
@ e W Eliminar equipo
Copilot
General ¥ r
A 1 1
o) 7
Aplicaciones. Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de dase

@ Iniciar una publicacién

Agregar el canal denominado Unidad 01, de tipo estandar, clic en crear:

Crear un canal

Nombre del canal *
UNIDAD 01 ©] Estandar
Accesible para todos los
Descripcion
miembros del equipo

Proporcione una descripcion para ayudar a otros a encontrar el canal correcto

Privado
A ibl | ra un gru
Elegir un canal * CCGS’b @ SO0 para u g po
especifico de contactos del
Estandar: todos los miembros del equipo tienen acceso v
equipo

(] Recomendar a los usuarios que tengan este canal en sus listas de canales

Cancelar Crear
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El canal creado aparecera en nuestra clase

[T Q Basqueda (Ctrl+Alt+E)
aﬁ Sicdesloslequipes _fi" UNIDAD 01 Publicaciones Archivos Notes

chat é" "

.

w

9P DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

@ Pagina principal

Tareas

Class Notebook

. Trabajo de clase
lalendario
Tareas
(]

amadas Pty ﬂ
Reflect 3]
o q°
Insights —
neDrive
'
b
@ Canales principales ]
Copilot
General
UNIDAD 01

iLe damos a la bienvenida a la clase!

@Mencione el nombre de la clase o los nombres de los alumnos para

licaciones iniciar una conversacién.

@ Iniciar una publicacion

Posteriormente crear los demas canales Unidad 02, Unidad 03

(77 Q Busqueda (Ctrl+A
@ < Todos los equipos & -
Actividad uip .-‘ UNIDAD 03
*08
| w
fUpes  DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV
@ Pagina principal
Tareas
Class Notebook
Trabajo de clase
Calendario
Tareas
% Notas
Llamadas
Reflect
S Insights
OneDrive
@ Canales principales
Copilot
General
o UNIDAD 01
UNIDAD 02
UNIDAD 03
Aplicaciones
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IV. CREAR PUBLICACION

PUBLICACIONES

Para crear una publicacién primero seleccionamos el canal donde se desea
publicar, luego damos clic en el botdn “Iniciar una publicacion”

>3 Iniciar una publicacién

Le damos la bienvenida a Desarrollo Personal

Seleccione donde desea empezar
X 1

¢LJ —1

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

/"

Completamos los datos de la publicacién de bienvenida y podemos cargar archivos

haciendo clic en el icono

@ < Todos los equipos

Actividad

e &
Chat fwT
. Ol
w
EFe: DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

<}

Tareas

Pagina principal

Class Notebook

Trabajo de clase
Calendario
Tareas
Q’ Notas
Uamadas
Reflect
S Insights
OneDrive

@ - canales principales
Copilot
General
UNIDAD 01
UNIDAD 02

UNIDAD 03

Aplicaciones

_f"‘" General Publicaciones  Archivos Qv

SEITLGUTIE GUnUE UssTu S s

5Lgf =1

Cargar materiales de clase

Configurar el bloc de notas de clase

MC  milagros del rocio castro cabrera = W
BIENVENIDOS AL CURSO DE DESARROLLO PERSONAL

B 7 US|=iiE|I¥F A MY @@

Es un curso de naturaleza tedrico — practico que se lleva en el IV Ciclo del Programa de estudios de Educacién Primaria, en el que
promueve que el estudiante de se conozca asi mismo, se valore como persona y desarrolle un sentido de pertenencia con su
comunidad y con otros grupos a los que pertenece.

ot ]

/
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Seleccionar “Adjuntar Archivo”

Q, Buscar aplicaciones

2 Adjuntar archivo
B8 Programar mensaje
9 Establecer opciones de entrega
X Grabar clip de video
Aprobaciones
g Elogio
. Forms
Novedades
4 PowerBI
#  Stream
Obtener mas aplicaciones
@ B +

ILL l,j‘ ==

|ar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

DESARROLLO PERSONAL

A ALY @ ©

srictico que se lleva en el IV Ciclo del Programa de estudios de Educacién Primaria, en el que

onozca asi mismo, se valore como persona y desarrolle un sentido de pertenencia con su
que pertenece.

Cargar archivo

@ Abrir
« v 1

Organizar ~ MNueva carpeta

> Este equipo > Nuevovol (D) > MILAGROS_ PLATAFORMA _EVA > DOCUMENTO SDESARROLLO PERSONAL

S
~ [ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamano
3 Acceso rapido
L m SILABO DP.pdf 27/06/2025 00:44 Documento PDF 959 KB
I Escritorio A
¥ Descargas o
Documentos o
& Imagenes o
2025 CONVOCAT
JOSEJIIMENEZBO
| MILAGROS_PLA
Y finalmente seleccionar Publicar
. d" | < Todos los equipos _f‘ General Publicaciones Archivos () oy Q@
5] MC  milagros del rocio castro cabrera < W
‘ ) BIENVENIDOS AL CURSO DE DESARROLLO PERSONAL
5 DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV
_@ Pagina principal BIUSIEEVYLM YO
Class Notebook Es un curso de naturaleza teérico - practico que se lleva en el IV Ciclo del Programa de estudios de Educacion Primaria, en el que
Trabaidde cla promueve que el estudiante de se conozca asi mismo, se valore como persona y desarrolle un sentido de pertenencia con su
alendari OIS SO SHS: comunidad y con otros grupos a los que pertenece.
Tareas
&
Reflect
“v%“ H\slghh

@ w Canales prinaipales
v General
UNIDAD 01
UNIDAD 02

® UNIDAD 03

ESPP :
osé Jiménez Borja
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Y asi nos mostrard nuestra publicacion en el canal general

A? < Todos los equipos _er General Publicaciones  Archivos (%] o> Q@ -
6] &3
S -l' I MC_ milagros del rocio castro cabrera 101
- o
(-
| tweo  DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV BIENVENIDOS AL CURSO DE DESARROLLO PERSONAL
) o Es un curso de naturaleza teérico - practico que se lleva en el IV Ciclo del Programa de estudios de Educacién Primaria, en el que
Pégina princioal promueve que el estudiante de se conozca asi mismo, se valore como persona y desarrolle un sentido de pertenencia con su
Class Notebook comunidad y con otros grupos a los que pertenece.
Trabajo de clase o =
Tareas
Q) Notas
Reflect
‘? Insights
@ * Canales principales
Sencral |6} s1LABO DPpdf ®
UNIDAD 01
UNIDAD 02
UNIDAD 03 =
w, Responder
Posteriormente creamos otra publicacién en la unidad 01 siguiendo los mismos pasos:
@ < Todos los equipas oy a @

Aetiea
crat é-ll_-

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

Pagina principal
Class Notebook

Trabajo de clase
Caenaara
Tareas
% Notas
Liamadtas
Reflect
S Insights
OneDrive

* Canales principales

General

UNIDAD 01

UNIDAD 02

UNIDAD 03
Apicacones

%5 UNIDAD 01 publicaciones  Archivos  Notes

.9
>,
o

jLe damos a la bienvenida a la clase!

@Mencione el nombre de la clase o los nombres de los alumnos para
iniciar una conversacion.

& Iniciar una publicacién ]

A—
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Completar la publicacion del canal UNIDAD 01 y hacer clic en Publicar:

®

Actividad

-
S

< Todos los equipos

&
|

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

®

Pégina principal

El

Class Notebook

Trabajo de clase
Calendario
Tareas
% Notas
Liamadas
Reflect
o Insights
OneDrive
~ Canales principales
comret General
UNIDAD 01
UNIDAD 02
UNIDAD 03
Apiicaciones

Publicaciones  Archivos  Notes

UNIDAD 01

iniciar una conversacion.

t

MC  milagros del rocio castro cabrera

SEMANA 01
B /7 U S =% & A9 @@

IMPORTANCIA DEL DESARROLLO PERSONAL

El desarrollo personal es crucial porque permite a los i iduos crecer, mejorar y alcanzar su maximo potencial en diversas 4reas de
ficacién de fortalezas y debilidades, establecimiento de metas y la bisqueda

la vida, Este proceso implica autoconocimiento, identi
de un mayor bienestar emocional y mental.

DESARROLLO PERSONAL

-

@ S1Desarrollo-person... X

DESARROLLO PERSONAL

Manual del Curso

@ dp4.pdf

X

@ e +

V. CREAR UNA TAREA

Hacer clic en tareas, CREAR

@

Actividad

< Todos los equipos

& -
|

| Equipos

£}

Tareas

Calendario [

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

Pagina principal
Class Notebook

Trabaio de clase

Ty
’—Qr' Notas
Lamadas
Reflect
o Insights.
‘OneDrive
@ - canates principaies
ceptet General
. UNIDAD 01
UNIDAD 02
UNIDAD 03
Aplicaciones

Tareas

¢No te encantaria tener una pizarra
en blanco? Crea tu primera tarea.

o
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< Todos los equipos E Tareas

é‘—' Préximamente  Listo para su calificacién  Vencida  Devuelto  Borradore:

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV
Pagina principal
Class Notebook

Trabajo de clase

& Notas
......... Reflect

L/ 7 S S— No hay tareas proximas en este momento,

B Nuevo cuestionario
b Aceleradores de aprendizaje
@ Desde existente

L -

Se muestra el formato a completar, seleccionar el canal Unidad 01

aﬂ < Todos los equipos E Tareas 2 C

B é_ 1 Nueva tarea Agregar a calendarios: Ninguno Publicar notificaciones en: UNIDAD 01 Notificaciones de entrega atrasadas: Desactivado
crat iﬁ

s
i
| “s DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV ¢ Escibir titulo séb, 28 de jun de 2025 -
@ Pagina principal = o © E
Taress = B J U YA MM EE o B @ O axn v
Class Notebook = e
Trabajo de clase Especificar instrucciones La tarea se publicars de inmediato, Se permiten las
B entregas con retraso. Editar escala de lismpo de tarea
areas
% Naotas E DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV v
Usmadas
Reflect
S Insights i  Todos los estudiantes actuales v
GreDrive

@+ canates principales ] Agregar criterio de evaluacion

General
UNIDAD 01 L L
Ll %, Agregue mds detalles para modificar las instrucciones mediante IA. Ver recomendaciones by
Agregar etiqueta
UNIDAD 03
e . Nuevas
# Adjuntar -+ Nuevo [B Aplicaciones [Ih Aceleradores de aprendizaje o2 @ ) Desactivado
comprobacianes de
Reflect
Vista previa
Descartar | Guardar como borrador

Completar los datos de la tarea, fecha, nota, realizar clic en Asignar, en el campo
miembros seleccionar “Todos los estudiantes actuales y futuros”.

Todos los estudiantes actuales y futuros

o
@

Todos los estudiantes actuales

@o

+ & Todos los estudiantes actuales y fut...

Todos los estudiantes actuales y futuros
o Alumnos individuales

afa

205 Grupos de estudiantes

i3
w
%,
Q@
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Completar y clic en Asignar:

@ < Todos los equi A
Actidad S Tareas e
6 é."_ - Nueva tarea Agregar a calendarios: Ninguno Publicar notificaciones en: UNIDAD 01 ~  Notificaciones de entrega atrasadas: Desactivado
nat -
.-.
sae
DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV (7 ELABORAR UN ORGANIZADOR VISUAL dom., 29 de jun de 2025 v
Pagina principal = . .
FPryevaas = oa8 9 O a2 v
Class Notebook
Trabajo de clase Elaborar un organizador visual acerca de la importancia del Desarrollo Personal realizado en la Semana 1. La tarea se publicard de inmediato, S permiten las
entregas con retraso. Editar escala de tiempo de tarea
Tareas
. %n Notas m DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV v
amacas
Reflect
DO) Insights [ i  Todoslos estudiantes actuales y futuros ]
nedrve
@ » Canales principales ] Agregar criterio de evaluacién
Copiat
General
. UNIDAD 01 w0
UNIDAD 02 % [ Agregar detae | Agregar pasos ) Agregarbrito | Agregar objeivs de aprendisje |( Adror conceptos | +2mas | | = ajustar O Agregar etiqueta
UNIDAD 03
Agiicaciones
Nuevas ®
£ Adjuntar  + Nuevo [ Aplicaciones  ([}) Aceleradores de aprendizaje 2 comprobadonss de ) Desactivado
Reflect
Vista previa
G Vista de alumno Descartar Guardar como Iwm

|
Finalmente se mostrara la tarea creada

@ ¢ Todos los equi
o equipos Tareas 7 C 0
Chat é'.-- Préximamente Listo para su calificacion  Vendda Devuelto Borradores Q Buscar por titulo de tarea T m Q
-’ i ——
ne
(]
DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV 29 jun dominge
%5 Riea byl ELABORAR UN ORGANIZADOR VISUAL
Class Notebook Vence &l 2359 <01
Trabajo de clase
Calendatio
Tareas
Q’ Notas
Usmadzs
Reflect
& Insights
OneDrive

@ o principales
General

UNIDAD 01

UNIDAD 02

UNIDAD 03

Apliczgion
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Si verificamos en el canal Unidad 01, se verificara la tarea creada, y los alumnos la
podran visualizar

..F?n < Todos los equipos _Q" UNIDAD 01 FPublicaciones  Archivos  Notes (1)

6]
chat _f‘ | IMPORTANCIA DEL DESARROLLO PERSONAL

| . L El desarrol lio personal ial porque permite a los individuos crecer, mejorar y alcanzar su maximo potencial en diversas dreas de
4% DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV Ia vida, Este proceso utoconacimiento, identificacion de fortalezas y debilidades, establecimiento de matas y la busqueda
& de un mayor bienestar emocional y mental.
L Pagina principal

Class Notebook

Trabajo de clase T

DESARROLLO PERSONAL

Tareas
Mot
otas DESARROLLO PERSONAL
Reflect )
H‘% insights . .
e |} dpapat @ ) s1oesarcolio-p.. @
Lo
UNIDAD 01
UNIDAD 02 we Responder
® UNIDAD 03

@ e e

ELABORAR UN ORGANIZADOR VISUAL

Vencimiento 30 de Jun.

Ver tarea

we, Responder

[ Iniciar una publicacion

CALIFICAR TAREA

Clic en tareas, clic sobre la tarea a revisar, se mostrara la lista de estudiantes a quienes
se ha asignado la tarea.

(1]
[:'J_ Tareas
S

Prdximamente  Vencida Devuelto Bomradores

L1 ]
Equipas abr 15 Mafana

Tarea tarea 1

Vence marnana a las 23:59
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Clic sobre el nombre del estudiante a quien se va a revisar la tarea enviada

E Tareas S C
O Nombre Estado ~ Comentarios /20
O Q Abad Garcia. .. 5 Visto (5.

O ° Acufia Altamir... @ Sin entregar §-
Entregado )
O 0 Becerra Sauce., @ conretraso: 8 (5
dias
([ @ Camacho Zela.. & Visto -
O ‘ Carhuapoma H.. & Visto e
O ’ Castello Seclén.. & Visto 5
O @ Chinchay Mes g Visto (e
O ° Coronel Perez, .., / Entregado @
] ° Delgado Hom... 2 Visto e
N %
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Se abrira una ventana donde se muestra el documento enviado como evidencia, aqui

se revisa, realiza los comentarios y realiza la calificacién. Hacer clic en “entregar” para

devolver la tarea calificada

C‘U

Acttend»d

)

O

SR

&

Taent

Gl

Calendano

&

Lartade

D

Argniece

©

deas Vs

At oney

@

@ PARADIGMA INVESTIGACION | -

Archivo Inicio

vﬂv N

Paradigma cogn

El paradigma que utilizaria es el interpretativo porque |
valores habitos, costumbres, etc. Desde los significados
intervienen en la escena educativa. De modo que se ad
hecho que se estudia existe una relacion dialéctica.

para decirlo de manera simple, el nuevo paradigma eds
calidad, con equidad y mas costo eficiente.

Utilizaria una Investigacion cualitativa porque en esta iy
de las cosas y la investigacion que puede hacerse en ell
Involucran cifras o datos estadisticos. Ademas, compre
realidad y la manera en que actaan para percibir el can

video
e ————

Pigina 1 de !

espadiol (Peny) -

Cerrar

. Pérex Ramos Karlaw.

Trabajo del alumno
. Entregado con retraser 11 horas

Ver historial

o PARADIGMA INVESTIG.

Realizar una accidn en la vists de alumno

Comentarios

Escribir comentarios

Puntos

/20

100% +

Nota registrada del alumno

E Tareas

¢ Volver

Vence hoy a las 18:00

Por entregar (2)

Entregado (1)

U01-501: Beneficios del crecimiento personal

O Nombre *

0 @ EESPP-T, Estudiante

Estado

¢ Devuelto

Buscar alumnos
Comentarios /20
(? 1"

2O
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Ademas, en la misma opcion de NOTAS podra realizar el seguimiento a los estudiantes
de sus respectivas calificaciones y descargar en un archivo de Excel para los fines

correspondientes.

®

Actividad

Chat

b

L
Equipos

B

Tareas

Calendaric

S

Llamadas

[

OnaDrive

@

Copilot

Aplicacionas

{ Todos los equipos

& .
o

DESARROLLO PERSONAL - PRIM - IV

Pagina principal
Class Notebook
Trabajo de clase

Tareas

[ Motas

Reflect

Insights

= Canales principales

General

UNIDAD 01
UNIDAD 02
UNIDAD 03

Opcién Exportar a Excel , para poder tener una vista mas editable:

Vencimiento el ago 9

Buscar alumnos
i)
@ ARIRAMA LO...

° AREVALO GU..
e CORTEGANA ...

& DIAZ TUANA...

Promedio de clase

‘ GARCIA TOR...

721%

738%

75.0 %

779 %

738%

771%

729 %

775%

UNIDAD 02 UNIDAD 02:
PORTAFOLIO PRODUCTO FINAL
ago 9 - 20 puntos ago 9 - 20 puntos
T7.7°¢ 800

16 15

16 15

17 17

15 17

15 16

15 1/

15 15

16 16

Exportar 8 Excel

Desde Ia creacion de |a clase v [ B
UNIDAD 01: UNIDAD 01:
AUTOEVALUACION COEVALUACION

80
14 14
15 15
16 15
15 16
14 15
15 1
15 17
16 17

UNID/
FUNC

ag0 2
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